SWAFES

Sistema Web de Apoio Financeiro ao Estudante

Guia do Aluno




Objetivos do SWAFES

e Eliminar a duplicidade de trabalho pelo preenchimento
incompleto ou incorreto dos formularios;

e Otimizar os prazos de tramitacao dos processos, conjugando
o Sistema Web de Apoio Financeiro com o SEI-UERJ;

e Facilitar para o aluno o acesso a informacao, auxiliando no
cumprimento dos requisitos necessarios para realizar uma
solicitacao bem sucedida;

e Agilizar o trabalho das Unidades Académicas no tocante a
montagem do processo SEl;

e Permitir a elaboracdao rapida de dados e graficos
relacionados ao apoio financeiro;

e Dar maior transparéncia a utilizacao dos recursos publicos
nos auxilios financeiros.




O que é o Projeto?

e Um site hospedado na DGTI, conjugado
com banco de dados e acesso as
tabelas do SAG e da SGP

e 530 4 ambientes de acesso especifico
para login: alunos, professores,

Unidade Académica e PR-1

e Projeto em conformidade com a LGPD



Tela de Login

Nesta primeira tela o usuario insere o seu
ID Unico (CPF) e a respectiva senha e entao
clica em “Entrar”.

Ndo é necessario realizar cadastro de
usuario, visto que o sistema ja e integrado
ao Sistema Académico da Graduacao (SAG)
da Uerj e ao sistema pessoal da SGP.



Primeira Tela - Estudante

Marcar uma

atividade \

Marcar diaria e/ou
passagem de acordo
com a necessidade
do evento

!



Sequéncia de Ac¢oes para Trabalho de Campo

1.Unidade cadastra o trabalho de campo
2.Unidade abre o SEl e faz a vinculacao

3.A PR1 valida
4.0s alunos regularmente inscritos se cadastram

5.Unidade gera os PDF's e sobe para o SEl
6.Envio do SEl para PR1



Sequéncia de Acoes para ida a Congresso

1.Aluno organiza no drive a documentacao,
da autorizacao de acesso e copia os links

2.Aluno acessa www.swafes.uerj.br, se loga
com a mesma senha do aluno “on line” e 0
cadastra a solicitacao de apoio para ir <
apresentar trabalho em congresso

3.Professor ao receber email acessa sua

area no SWAFES e valida o trabalho &
4.Unidade gera o PDF e sobe para o SE
5.Envio do SEl para PR1



http://www.swafes.uerj.br/

Selecao - Congresso/Simpdédsio

De acordo com a

opcao selecionada,

surgira a lista de —
documentos

necessarios
Marcar diaria e/ou

_ passagem de acordo
« com a necessidade do
evento




Complementando seus dados

Ao prosseguir, os dados de nome, Curso,
matricula, CPF, telefone e e-mail ja virao do
banco de dados.

Voceé pode alterar apenas o telefone e e-mail,
lembrando que esta alteracao nao sera refletida
em outros documentos oficiais da UER).



Dados Bancarios

Ao preencher uma vez o sistema guarda a
informacado para outras solicitacoes.

E possivel editar esses dados posteriormente
para eventuais alteracdes ou correcoes.



Informacgoes da Atividade

AQui vocé deve inserir os dados iniciais
sobre o evento, o trabalho, o nome, a
matricula e o e-mail do orientador.



Periodo de Afastamento

Preencha as datas de inicio e fim do evento
e 0 valor da passagem. Os outros campos ja
sao preenchidos automaticamente. Atente
gue as datas sao as do inicio e fim do evento
e NAo as datas da viagem, que podem ser
diferentes das do evento em si.

Essa nao aparecera caso vocé tenha
escolhido a opcao Trabalho de Campo.

'\Valor da

passagem



Documentacao

Informe os links dos documentos solicitados
conforme o evento e o tipo de apresentacao de
trabalho. No caso de trabalho de campo,
também nao havera essa tela.

Organize sua documentacao em algum servico
de armazenamento na nuvem, como o Google
Drive ou 0 One Drive. Nao esqueca de
autorizar o compartilhamento.

Dica: copie e cole os respectivos links em algum
lugar antes de inserir nesta tela.



Termo de Ciéncia

Termo de ciéncia do aluno. Seu nome aparecera
abaixo do texto, marque a opcao de aceitar.



Finalizando a solicitacao

Se tudo estiver em ordem, sua solicitacao
sera cadastrada e seu orientador recebera
um e-mail avisando.



De volta a tela inicial

ApOs a primeira solicitacao, a
tela inicial passara a mostrar as
solicitacOes ja existentes em
uma lista numerada.



Solicitacdo em Andamento

EDITAR

Ao clicar na solicitacao ja feita, os dados ,
o - . - INICIO
da solicitacao serao exibidos e poderao

ser editados caso a unidade ainda nao
tenha autuado.




Apoés o término do evento

RELATORIO DE
ATIVIDADES

ApOs o término do evento, surgira o botao
para inserir o relatdrio de atividade e INiCIO
demais documentos necessarios.




Contatos para treinamento no Swafes

Mauricio
M 2334-0396
Q© marins@uerj.br

Ulisses e Eduardo
M 2334-0682 / 2334-0683
@ ulisses.cavalcanti@uerj.br / financeiro.pr1@uerj.br
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